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Ansprechpartner Steffi Rest

Merkblatt 1 für Mitarbeiter der Schülerfirma 
* Anmeldung:

Bevor ihr einen Auftrag beginnt, die Anmeldeformulare ausfüllen und an Mentel & Mentel schicken oder faxen. Die Formulare gibt’s bei Steffi oder direkt im Internet auf dem FTP-Server.
· Beitrittserklärung (Schüler unter 18 Jahren bitte auch von euren Eltern unterschreiben 

lassen)

· Einzugsermächtigung für die 10,- € Mitgliedsbeitrag

· Daten Neueintritt

Außerdem gleich noch eine Lohnsteuerkarte bei eurer Gemeinde beantragen und ebenfalls an Mentel & Mentel schicken! Sonst können wir die Anmeldung nicht machen!

Es ist deshalb so wichtig die Anmeldung vor Beginn des Auftrages zu erledigen, da ihr sonst keinen Schutz bei der Bundesknappschaft (Krankenversicherung) und der Berufsgenossenschaft (Unfallversicherung) habt und im Falle eines Unfalles während der Arbeit nicht versichert seid!

* Zeitnachweise:
Bei den Zeitnachweisen ist zu beachten, dass sie fortlaufend geführt werden, also an jedem Arbeitstag genau die Stunden eingetragen werden müssen, die gearbeitet wurden.

Dabei ist ganz wichtig, dass innerhalb eines Kalenderjahres die Grenze von 50 Tagen nicht überschritten wird. Dies gilt für alle Aufträge zusammen!

Ihr seid nämlich als kurzfristig beschäftigte Arbeitnehmer bei der Bundesknappschaft angemeldet, sodass die Schülerfirma keine Beiträge zahlen muss, denn wir wollen ja die billigste Variante für die Firma. Dafür ist eben wichtig, die Zeitnachweise ganz genau zu führen und Mentel & Mentel zur Kontrolle zu schicken!

Hierzu müsst ihr auch noch beachten, dass ihr kein Geld für euren Auftrag erhaltet, bis wir den Zeitnachweis vorliegen haben (bitte wieder an Mentel & Mentel schicken oder faxen)!

Bis zum 5. des Folgemonats hat er bei uns vorzuliegen, sonst müsst ihr noch einen Monat länger auf euer Gehalt warten!

* Abmeldung:

Wenn ein Auftrag komplett abgeschlossen ist, bitte sofort bei Mentel & Mentel (telefonisch oder per E-Mail) Bescheid geben, damit die Abmeldung gemacht werden kann. Diese ist genauso wichtig wie die Anmeldung, weil ihr sonst noch bei den Versicherungen (Bundesknappschaft und Berufsgenossenschaft) angemeldet seid, obwohl ihr gar nichts mehr bearbeitet! Außerdem müssen wir für jeden von euch einen bestimmten Betrag an die Berufsgenossenschaft (Unfallversicherung) bezahlen und diese Ausgabe möchten wir so gering wie möglich halten und auch nur die Schüler versichern, die gerade an einem Auftrag arbeiten. Bei jedem anderen wäre es überflüssig!
Bitte haltet euch an diesen Ablauf, da der steuerliche Ablauf dann zügiger bearbeitet werden kann!
